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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«____»___________2023 года                                                                  №________

г. Тверь

О внесении изменений в постановление Администрации города Твери от 05.07.2016 № 1150 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение и выдача заявителю схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
 




ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение и выдача заявителю схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории», утвержденный постановлением Администрации города Твери от 05.07.2016 № 1150 (далее – Административный регламент), следующие изменения: 

1.1. В пункте 1.3 Административного регламента:

1) в абзаце втором подпункта 1.3.6 слова «в приложении 3» заменить словами «в приложении 1»;

2) подпункт 1.3.8 изложить в новой редакции:

«1.3.8. Информация о муниципальной услуге размещается Департаментом в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в информационно-телекоммуникационной сети Интернет – на официальном сайте Администрации города Твери www.tver.ru).

В федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ) и (или) в региональный государственной информационной системе «Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – РПГУ (при наличии)) размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заинтересованным лицом каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заинтересованного лица требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заинтересованного лица или предоставление им персональных данных.»;

3) в подпункте «в» подпункта 1.3.9 слова «блок-схема и/или» исключить.

1.2. Абзац третий пункта 2.3 Административного регламента изложить в новой редакции:
«- филиал публично-правовой компании «Роскадастр» по Тверской области;».
1.3. пункт 2.4 изложить в новой редакции:

«2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача (направление) заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (далее - Схема) и уведомления (решения) об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме приказа Департамента в отношении земельных участков, расположенных под гаражами в гаражных кооперативах и под гаражными кооперативами, земельных участков в садоводческих или огороднических некоммерческих товариществах, земельных участков под индивидуальными жилыми домами, земельных участков, предназначенных для индивидуального жилищного строительства, садоводства и огородничества, в пределах полномочий органов местного самоуправления либо в форме распоряжения Администрации города Твери в отношении иных земельных участков (далее - Решение об утверждении Схемы) по форме приложения 2 к настоящему административному регламенту;

- принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направление уведомления заявителю с указанием оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги по форме приложения 3 к настоящему административному регламенту.».

1.4. В пункте 2.6 Административного регламента:

1) абзац третий изложить в новой редакции:

«а) Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 (опубликована на официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 04.07.2020);»;
2) абзац девятнадцатый изложить в новой редакции:

«с) приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 19.04.2022 № П/0148 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе» (опубликован на официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 02.06.2022);».
1.5. в абзаце первом подпункта 2.8.1 слова «установленной приложением 2» заменить словами «установленной приложением 4».
1.6. Пункт 2.9 Административного регламента изложить в новой редакции:

«2.9. В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа.

Действие настоящего пункта не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.».
1.7. Пункт 2.10 Административного регламента дополнить абзацем следующего содержания:

«5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.»;

1.8. Пункт 2.12 Административного регламента изложить в новой редакции:
«2.12. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) неполное заполнение полей в форме Заявления, в том числе в интерактивной форме Заявления на ЕПГУ и (или) РПГУ (при наличии);

2) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

3) представление неполного комплекта документов;

4) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;

5) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

6) представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);

7) наличие противоречивых сведений в Заявлении и приложенных к нему документах;

8) Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги.».
1.9. Подпункт 2.17.1 пункта 2.17 Административного регламента изложить в новой редакции:

«2.17.1. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга:

1) орган, предоставляющий муниципальную услугу, должен быть расположен в пределах десятиминутной пешей доступности взрослого здорового человека от остановки общественного транспорта;

2) центральный вход в здание оборудуется информационной табличкой, содержащей информацию о наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу;

3) на территории, прилегающей к зданию, в котором располагается орган, предоставляющий муниципальную услугу, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Из них выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.».

1.10. В подпункте 2.20.2 пункта 2.20 Административного регламента слова «, регламентом деятельности ГАУ «МФЦ» исключить.
1.11. В пункте 3.2 Административного регламента:

1) абзац пятый подпункта 3.2.1.2 изложить в новой редакции:

«- направление Заявления в электронной форме путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте Департамента в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе посредством отправки через личный кабинет ЕПГУ и (или) РПГУ (при наличии) либо путем направления электронного документа в Департамент на официальную электронную почту.»;

2) в подпункте 3.2.1.3 слово «пункта» заменить словом «подпункта».
1.12. В пункте 3.3 Административного регламента:

1) подпункт 3.3.1 изложить в новой редакции:
«3.3.1. Заявление в форме электронного документа направляется в Департамент следующими способами:

- путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте Департамента в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе посредством отправки через ЕПГУ и (или) РПГУ (при наличии) в виде файлов в формате XML (далее - XML-документ), созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных;

- путем направления электронного документа в Департамент на официальную электронную почту (далее - представление посредством электронной почты) в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к Заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах:

а) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием; 

г) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 

д) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, выданы и подписаны органом государственной власти или органом местного самоуправления на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 

в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. Документы, прилагаемые заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.»;

2)  дополнить подпунктом 3.3.1.4 следующего содержания:

«3.3.1.4. Формирование Заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы Заявления на ЕПГУ и (или) РПГУ (при наличии) без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного Заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы Заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы Заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме Заявления.

При формировании Заявления заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения Заявления и иных документов, указанных в пункте 2.8 настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы Заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму Заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму Заявления;

г) заполнение полей электронной формы Заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ и (или) РПГУ (при наличии), в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы Заявления без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ и (или) РПГУ (при наличии) к ранее поданным им Заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.»; 

3) в подпункте 3.3.6 Административного регламента:
а) в абзаце первом слова «, в том числе через единый портал, местный портал» исключить;

б) в абзаце третьем слова «единого портала или местного портала» заменить словами «ЕПГУ и (или) РПГУ (при наличии)».
1.13. Абзац шестой пункта 5.4 Административного регламента изложить в новой редакции:

«- направлена с использованием ЕПГУ и (или) РПГУ (при наличии);».
1.14. В пункте 5.5 Административного регламента:

1)  абзац пятый изложить в новой редакции:

«- направлена с использованием ЕПГУ и (или) РПГУ (при наличии);»;
2) абзац двенадцатый изложить в новой редакции:

«- направлена с использованием ЕПГУ и (или) РПГУ (при наличии);».
1.15. Приложение 1 к Административному регламенту изложить в новой редакции (приложение 1).

1.16. Приложение 2 к Административному регламенту изложить в новой редакции (приложение 2).

1.17. Приложение 3 к Административному регламенту изложить в новой редакции (приложение 3).

1.18. Приложение 4 к Административному регламенту изложить в новой редакции (приложение 4).

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального  опубликования.

Глава города Твери                                                                                   А.В. Огоньков

Приложение  1 к постановлению

Администрации города Твери 
от ________№________

«Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Утверждение и выдача заявителю схемы 
расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом 
плане территории»

Сведения

о департаменте управления имуществом и земельными ресурсами

администрации города Твери

Адрес департамента управления имуществом и земельными ресурсами администрации города Твери (далее - Департамент): 170034, город Тверь, улица Ерофеева, дом 5.

Адрес электронной почты Департамента: tverkumi@adm.tver.ru.

Структурное подразделение Департамента, обеспечивающее предоставление муниципальной услуги: отдел предоставления земель, отдел регулирования земельных отношений: 170034, город Тверь, улица Ерофеева, дом 5.

Контактные телефоны:

- приемная начальника Департамента – 8 (4822) 36-10-19 (добавочный номер 3000);

- отдел предоставления земель - 8 (4822)  36-10-19 (добавочные номера 3008, 3046, 3022, 3021, 3023);

- отдел регулирования земельных отношений - 8 (4822) 36-10-19 (добавочные номера 3007, 3042, 3057, 3044, 3043).
Время личного приема:

Понедельник, среда - с 9.00 до 13.00;

четверг - с 14.00 до 17.00;

вторник, пятница - неприемные дни (работа с документами);

перерыв на обед - с 13.00 до 13.45.

Время приема заявлений и корреспонденции в канцелярии Департамента (170034, город Тверь, улица Ерофеева, дом 5): понедельник - четверг с 9.00 до 13.00 и с 13.45 до 18.00; в пятницу с 9.00 до 13.00 и с 13.45 до 16.45.».

Сведения о государственном автономном учреждении

Тверской области «Многофункциональный центр предоставления

государственных и муниципальных услуг»
(далее - ГАУ «МФЦ»)

	Наименование
	Почтовый адрес
	Контактный телефон
	Адрес официального сайта, e-mail
	График работы

	1
	2
	3
	4
	5

	Филиал ГАУ «МФЦ» № 1 в городе Твери
	170100, Тверская область, город Тверь, улица Трехсвятская, дом 6
	(4822) 78-71-20
	www.mfc-tver.ru

tver@mfc-tver.ru
	Понедельник, вторник, среда, пятница:

8.00 - 20.00.

Без перерыва на обед.

Четверг с 9.00 – 20.00.

Без перерыва на обед.

Суббота:

9.00 - 14.00.

Без перерыва на обед.

Выходной: воскресенье

	Филиал ГАУ «МФЦ» №  2 в городе Твери
	170003, Тверская область, город Тверь, Петербургское шоссе, дом 28
	(4822) 78-78-63
	www.mfc-tver.ru

tver@mfc-tver.ru
	Понедельник, вторник, среда, пятница:

8.00 - 20.00.

Без перерыва на обед.

Четверг с 9.00 – 20.00.

Без перерыва на обед.

Суббота:

9.00 - 14.00.

Без перерыва на обед.

Выходной: воскресенье

	Филиал ГАУ «МФЦ» №  3 в городе Твери
	170016, Тверская область, Бурашевское шоссе, дом 36
	(4822) 78-71-99
	www.mfc-tver.ru

tver@mfc-tver.ru
	Понедельник, вторник, среда, пятница:

8.00 - 20.00.

Без перерыва на обед.

Четверг с 9.00 – 20.00.

Без перерыва на обед.

Суббота:

9.00 - 14.00.

Без перерыва на обед.

Выходной: воскресенье

	Филиал ГАУ «МФЦ» №  4 в городе Твери «Мой бизнес»
	170026, Тверская область, город Тверь, Комсомольский проспект, дом 4/4
	(4822) 78-17-38
	www.mfc-tver.ru

tver@mfc-tver.ru
	Понедельник, вторник, среда, пятница:

8.00 - 18.00.

Четверг:

9.00 - 18.00.

Суббота:

9.00 - 14.00.

Без перерыва на обед.

Выходной: воскресенье

	Филиал ГАУ «МФЦ»

 № 5 в городе Твери «Мой бизнес»
	170100, Тверская область, город Тверь, проспект Победы, дом 14 (2 этаж)

170006, Тверская область, г. Тверь, ул. Дмитрия Донского, 37
	8-915-710-32-68

8-915-710-33-54


	www.mfc-tver.ru

tver@mfc-tver.ru
	Понедельник - пятница:

9.00 - 18.00.

Без перерыва на обед.

Выходные: суббота, воскресенье

	Филиал ГАУ «МФЦ» № 6 в городе Твери
	170100, Тверская область, город Тверь, Двор Пролетарки, дом 7
	(4822) 78-71-88
	www.mfc-tver.ru

tver@mfc-tver.ru
	Понедельник, вторник, среда, пятница  с 08.00 до 20.00. 

Четверг с 09.00 до 20.00.

Суббота 9.00 – 14.00. 

Без перерыва на обед.

Выходной: воскресенье


».
Приложение 2 к постановлению

Администрации города

 Твери от ________№________

«Приложение 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Утверждение и выдача заявителю схемы 
расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом 
плане территории»
Уведомление об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
Кому: ________________

ИНН _________________

Представитель: ________

Контактные данные заявителя

(представителя):

Тел.: _____________________

Эл. почта: ________________

Администрация города Твери в лице департамента управления имуществом и земельными ресурсами администрации города Твери сообщает, что по результатам рассмотрения заявления № _________ от ____________, на основании __________________________________________,
 принято решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.
.

___________________          _________________      ______________________

(должность уполномоченного                                 (подпись)                                      (расшифровка подписи)

             должностного лица)

Приложение 3 к постановлению

Администрации города Твери 
от ________№________

«Приложение 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Утверждение и выдача заявителю схемы 
расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом 
плане территории»

Кому: ________________

ИНН _________________

Представитель: ________

Контактные данные заявителя

(представителя):

Тел.: _____________________

Эл. Почта: ________________

РЕШЕНИЕ

 об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

№ __________ от ____________ 

Администрация города Твери в лице департамента управления имуществом и земельными ресурсами администрации города Твери сообщает, что по результатам рассмотрения заявления № _________ от ____________ и приложенных к нему документов об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, по следующим основаниям:

	№ пункта (подпункта) администра-тивного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги

	2.13
подпункт 1
	несоответствия схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (далее - Схема), формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
	

	2.13
подпункт 2
	полного или частичного совпадения местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено Схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым Решением об утверждении Схемы, срок действия которого не истек;
	

	2.13
подпункт 3
	разработки Схемы с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам;
	

	2.13
подпункт 4
	несоответствия Схемы утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;
	

	2.13
подпункт 5
	расположения земельного участка, образование которого предусмотрено Схемой, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории.
	


Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также в судебном порядке.

___________________          _________________      ______________________

(должность уполномоченного                                 (подпись)                                      (расшифровка подписи)

             должностного лица)

».

Приложение 4 к постановлению

Администрации города

 Твери от ________№________

«Приложение 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Утверждение и выдача заявителю схемы 
расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом 
плане территории»

                                      В департамент управления имуществом

                                      и земельными ресурсами администрации

                                      города Твери

от_____________________________________

                                      полное наименование юридического лица

                                      _____________________________________

                                      (для физических лиц – 
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))

                                      заявителя, местонахождение,

                                      _____________________________________

                                      почтовый адрес, адрес электронной

                                      почты, реквизиты, ИНН,

                                      _____________________________________

                                      телефон, адрес электронной почты для

                                      связи с заявителем

ЗАЯВЛЕНИЕ

об утверждении и выдаче заявителю схемы расположения

земельного участка или земельных участков на кадастровом

плане территории

    Прошу  утвердить  и  выдать   схему  расположения   земельного  участка или земельных  участков  на кадастровом  плане  территории  для  выполнения в отношении этого земельного участка кадастровых работ.

Результат предоставления муниципальной услуги прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ (при наличии)
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо в МФЦ, расположенный по адресу:_________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _________________________________________________________
	

	Указывается один из перечисленных способов


    Приложение:

    1. Схема  расположения   земельного  участка  или  земельных   участков

на кадастровом плане территории в 2-х экземплярах;

    2. ___________________________________________________________________;

    3. ___________________________________________________________________.

    «____»___________ _____года                                     ___________________

                      (дата подачи заявления)                                                                                                        (подпись)

                                      (круглая печать для юридических лиц

                                                при ее наличии)

».

� Реквизиты правоустанавливающего документа							».





